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1. UNGEDECKTE BETRÄGE 
 

Das vorliegende Dokument dient dazu, dem Erg-Lieferanten die vorschriftsmäßige Anwendung der SAP 

ARIBA-Plattform zu erläutern. 

Es wird darauf hingewiesen, dass die hier vorliegenden Abbildungen und Angaben nur zur Erläuterung dienen 

und daher abweichende Angaben enthalten können. 

Der ERG-Benutzer erstellt das " Lieferantengesuch ", welches automatisch genehmigt wird und einen Antrag 

auf eine Lieferantenregistrierung erstellt, welcher automatisch an den Ansprechpartner des betreffenden 

Lieferanten weitergeleitet wird. 

Der Lieferant erhält direkt über das Ariba-Portal eine Aufforderung zur Registrierung. 

 

Hinweis: Die Registrierungseinladung hat eine Laufzeit von 48 Stunden, danach ist kein Systemzugang mehr 

möglich und es muss folglich eine neue Einladung an die Mailbox beantragt werden.  

ProcurementERG@erg.eu 
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2. Lieferantenregistrierung 

Nach dem Erhalt einer Registrierungs-E-Mail (hier untenstehend ein Beispiel) können Sie mit der 

Registrierung Ihres Unternehmens fortfahren: 

 

Gemäß den Anweisungen bitte auf "Hier klicken" tippen, um sich als ERG SPA-Lieferant anzumelden.   

Ab diesem Zeitpunkt ist es erforderlich, sich mit den bereits vorliegenden Zugangsdaten zum ariba-Netzwerk 

zu registrieren oder zu akkreditieren und den Registrierungsfragebogen auszufüllen. Wenn Sie bereits über 

die Zugangsdaten für das ariba-Netzwerk verfügen, klicken Sie auf Login, ansonsten auf "Register" und tragen 

Ihre gewünschten Zugangsdaten in das Formular ein. 

Sobald Sie sich im System angemeldet haben, müssen Sie das Registrierungsformular öffnen, indem Sie auf 

den Link in der Abbildung darunter klicken. 

 

Nach dem Ausfüllen des Anmeldeformulars müssen Sie es über den Menüpunkt " Absenden " an die ERG 

übermitteln.  

 

 

Sie erhalten zwei E-Mails: 
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- Als Erstes begrüßen wir Sie herzlich zum Besuch auf der Plattform; 

 

- Die zweite bestätigt das richtige Einsenden der Registrierungsdaten. 

 

Mit einem Mausklick auf "Hier klicken" gelangen Sie in den Lieferantenbereich, indem Sie die bei der 

Registrierung hinterlegten Zugangsdaten eingeben. 

An dieser Stelle überprüft der ERG Nutzer die bei der Registrierung durch den Lieferanten übermittelten 

Angaben und kann: 

- Die Anfrage bestätigen (das System erstellt eine E-Mail, mit der die Freigabe der Anfrage bestätigt 

wird); 

 

- Die Anfrage zurückweisen (das System erstellt zu diesem Zweck eine E-Mail mit dem Hinweis auf die 

Beendigung des Vorgangs); 

- Zusatzinformationen anfordern (in diesem Fall ist es erforderlich den Fragebogen zu aktualisieren). 

Dieser wird anschließend zur Überprüfung an die ERG weitergeleitet. 
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Sobald der Registrierungsantrag bewilligt wurde, kann der ERG-Nutzer den Zulassungsprozess zu den 

gewünschten Produktekategorien beginnen  und die erforderlichen Zulassungsfragebögen 

einreichen. 

 


