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1. UNGEDECKTE BETRAGE

Das vorliegende Dokument dient dazu, dem Erg-Lieferanten die vorschriftsmafige Anwendung der SAP
ARIBA-Plattform zu erlautern.

Es wird darauf hingewiesen, dass die hier vorliegenden Abbildungen und Angaben nur zur Erlduterung dienen
und daher abweichende Angaben enthalten kénnen.

Der ERG-Benutzer erstellt das " Lieferantengesuch ", welches automatisch genehmigt wird und einen Antrag
auf eine Lieferantenregistrierung erstellt, welcher automatisch an den Ansprechpartner des betreffenden
Lieferanten weitergeleitet wird.

Der Lieferant erhalt direkt Gber das Ariba-Portal eine Aufforderung zur Registrierung.

Hinweis: Die Registrierungseinladung hat eine Laufzeit von 48 Stunden, danach ist kein Systemzugang mehr
moglich und es muss folglich eine neue Einladung an die Mailbox beantragt werden.

ProcurementERG@erg.eu
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2. Lieferantenregistrierung

Nach dem Erhalt einer Registrierungs-E-Mail (hier untenstehend ein Beispiel) kdnnen Sie mit der
Registrierung Ihres Unternehmens fortfahren:

Registrarsi come fornitore di ERG SpA - TEST

Gentile utente,
ha invitato a eseguire la registrazione per diventare fornitore di ERG SpA - TEST.

Fare clic qui per procedere.

GemaR den Anweisungen bitte auf "Hier klicken" tippen, um sich als ERG SPA-Lieferant anzumelden.

Ab diesem Zeitpunkt ist es erforderlich, sich mit den bereits vorliegenden Zugangsdaten zum ariba-Netzwerk
zu registrieren oder zu akkreditieren und den Registrierungsfragebogen auszufillen. Wenn Sie bereits liber
die Zugangsdaten fir das ariba-Netzwerk verfiigen, klicken Sie auf Login, ansonsten auf "Register" und tragen
Ihre gewilinschten Zugangsdaten in das Formular ein.

Sobald Sie sich im System angemeldet haben, miissen Sie das Registrierungsformular 6ffnen, indem Sie auf
den Link in der Abbildung darunter klicken.

TITEL D Endzeitpunkt £
¥ Status: Offen (1)

Lieferantenregistierungsfrageboge Doc246398224 24132263 14:49

Nach dem Ausfiillen des Anmeldeformulars miissen Sie es liber den Menlipunkt " Absenden " an die ERG
Ubermitteln.
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Sie erhalten zwei E-Mails:
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- Als Erstes begriiBen wir Sie herzlich zum Besuch auf der Plattform;

Willkormmen bei Ariba Commerce Cloud
Dasz Registrierungswerfahren in der Ariba Commerce Cloud fir Test: =.r.l. ist nun abgeschlossen.

Account Il Organisation;: AMNOL4306292389-T
Benutzername: Msrossigeraeply.it

Bewshren Sie als Administrator dieses Hontos |hren Benutzernamen und |hr Passwort an einem sicheren Ort auf und geben Sie diess
Infiormationen nicht weiter. Wenn Sie sich nach Erhalt einer Einladung eines Einkiufers registriert haben, kinnen Sie nun auf die
‘Veranstaltungen des Einkiufer-Sourcing zugreifen und an diesen teilnehmen.

Die Kiollsborationskonsole des Lieferanten bistet sinen zentralen Punkt fir die Verwaltung aller Ersignisse und Berishungen zu den
Ariba On Demand Sowrcing Kaufemn.

Ariba On Demand Sourcing Kaufer kinnen verlangen, dass zusdtzliche Profil-Informationen als Teil ihres Fragebogens zum
Lieferantenprofil zur Verfiigung gestellt werden. Wenn Sie suf die kundensigenen Pilichtfelder fiir sinen bestimmten Kiufer zugreifen,
wird gine Popup-Seite mit dem Mamen des Kiufers und den erforderichen Feldern angezsigt.

Es ist maglich, Verwsttungs- und Honfigurationstitigheiten wie das Anlegen won Benutzemn und das Ausfiillen des Firmenprofils
sofort durchzufisthren. Wenn die Rolle des Kontoadministrators nicht Teil [hrer Zuordnung ist, kinnen Sie diese Rolle jederzeit auf
eine andere Person in |hrer Organisation dbertragen, deren Zuordnung mit der des Kontosdministrators besser versinbar ist.

Wichtige Informationen:

- Die zweite bestatigt das richtige Einsenden der Registrierungsdaten.

ERG SpA - TEST

Sehr geehrter Marco Rossi,
ERG SpA - TEST hat die Informationen zur Registrierung erhalten und wird sie zur
Genehmigung prifen.

Um Thren Anmeldestatus zu prifen, loggen Sie sich im Lieferantenportal von ERG 5pA-TEST ein.

Klicken Sie hier

Mit freundlichen GriBen,
ERG SpA - TEST

Mit einem Mausklick auf "Hier klicken" gelangen Sie in den Lieferantenbereich, indem Sie die bei der
Registrierung hinterlegten Zugangsdaten eingeben.

An dieser Stelle liberprift der ERG Nutzer die bei der Registrierung durch den Lieferanten lGbermittelten
Angaben und kann:

- Die Anfrage bestéatigen (das System erstellt eine E-Mail, mit der die Freigabe der Anfrage bestatigt
wird);

- Die Anfrage zurlickweisen (das System erstellt zu diesem Zweck eine E-Mail mit dem Hinweis auf die
Beendigung des Vorgangs);

- Zusatzinformationen anfordern (in diesem Fall ist es erforderlich den Fragebogen zu aktualisieren).
Dieser wird anschlieRend zur Uberpriifung an die ERG weitergeleitet.
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Sobald der Registrierungsantrag bewilligt wurde, kann der ERG-Nutzer den Zulassungsprozess zu den
gewlinschten Produktekategorien beginnen und die erforderlichen Zulassungsfragebogen
einreichen.
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