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1. Objet

Le présent document a pour objectif d'informer le fournisseur erg quant a la bonne utilisation de la plate-
forme SAP ARIBA.

Nous précisons que les images et les données fournies ne le sont qu'a titre d'exemple et sont donc
susceptibles de contenir des valeurs erronées.

L'utilisateur ERG effectue la « Demande fournisseur », laquelle est automatiquement approuvée et génere
une demande d'inscription fournisseur, automatiquement envoyée au contact du fournisseur pré-choisi.

Le fournisseur recoit une invitation d'inscription directement du portail Ariba.

Attention : que l'invitation a l'inscription est valable 48 h, au-dela desquelles il ne sera plus possible
d'accéder au systéme et une nouvelle invitation devra étre demandée via la case de courriel

ProcurementERG@erg.eu
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2. Inscription fournisseur

Il est possible de procéder a l'inscription de sa propre entreprise une fois recu I'e-mail d'inscription (voir
I'exemple ci-apres) :

Registrarsi come fornitore di ERG SpA - TEST

Gentile utente,
ha invitato a eseguire la registrazione per diventare fornitore di ERG SpA - TEST.

Fare clic qui per procedere.

Conformément aux instructions, cliquer sur « Cliquer ici » pour s'inscrire comme fournisseur ERG SPA.

A ce stade, il est nécessaire de s'inscrire ou de s'accréditer grace aux identifiants que I'on posséde déja sur le
réseau ariba et de remplir le questionnaire d'inscription. Si vous possédez des identifiants pour le réseau
ariba, sélectionnez Connexion, sinon sélectionnez « S'inscrire » et saisir les informations requises via le
formulaire.

Une fois effectué I'acces au systeme, il convient d'ouvrir le questionnaire en cliquant sur le lien indiqué sur
I'image ci-dessous.

Titre D Horaire de fin ¢

w Etat: Ouvert {1}

Questionnaire d'enregistrement du fournisseur Doc246398224 241372293 14:49

Une fois rempli guestionnaire d'inscription, il est nécessaire de I'ENVOYER a ERG en utilisant le bouton «

Envoyer ».
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- Celui de bienvenue sur la plate-forme ;

Bienvenue dans Ariba Commerce Cloud

La procédure denregistrement dans Ariba Commerce Cloud pour Test s.r.l. est désormais complétée

8] organitsation - AND 1450629580
o dwillisatenr - morossiffreol |
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Sur e profll du foumilsseur. uand on 3coede aux chamips demandes par ke client pour un acheleur spacifigue, une page deroulane 30ec le nom de Facheleur &
les Chamips demandss 5 afichera

| est possinle dexdcuter Immedistement des 3civRes adminkstratves ot de configuration felies gue 13 création duliisateurs e d'achever e profll de |3 sockee

5l le ndle d"administrateur de comple mesd Pas du Nessom de vos Tncllons, Wous POUeT 3 ioul moment iransiener ce ndle 3 une Jutre personne de voire
arganisation dont 13 fomcilon st plus compatinle aves celle dadminkstrateur de comple.

Il est utile de savoir :

- Celui de confirmation du bon envoi de l'inscription.

ERG SpA - TEST

Mansieur Rossi,
ERG SpA—TEST arecu les informations pour I'enregistrement et les examinera pour 'approbation.

Pour vérifier votre état d'enregistrement, effectuez le login sur le portail fournisseur de ERG Spa—
TEST.

Cliguez ici

Cordisles sslutstions

ERG SpA — TEST

En cliquant sur « Cliquer ici » il est possible d'accéder a |'espace fournisseurs en saisissant les identifiants
utilisés lors de la phase d'inscription.

A ce stade, I'utilisateur ERG doit vérifier les données saisies par le fournisseur lors de la phase d'inscription
et peut :

- Approuver la demande (le systéme génere un e-mail qui confirme |'approbation de la demande) ;

- Refuserla demande (le systéeme géneére un e-mail qui avertit de la cl6ture de la demande avec résultat
négatif) ;

- Demander des informations supplémentaires (dans ce cas, il est demandé d'apporter des
modifications au questionnaire, qui sera ensuite renvoyé a ERG pour validation).
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Une fois la demande d'inscription approuvée, l'utilisateur ERG peut lancer le processus de
qualification appligué a la/aux catégorie(s) marchande(s) concernée(s) en envoyant des
guestionnaires de qualification qui devront étre remplis.
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