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1. Objet 
 

Le présent document a pour objectif d'informer le fournisseur erg quant à la bonne utilisation de la plate-

forme SAP ARIBA. 

Nous précisons que les images et les données fournies ne le sont qu'à titre d'exemple et sont donc 

susceptibles de contenir des valeurs erronées. 

L’utilisateur ERG effectue la « Demande fournisseur », laquelle est automatiquement approuvée et génère 

une demande d'inscription fournisseur, automatiquement envoyée au contact du fournisseur pré-choisi. 

Le fournisseur reçoit une  invitation d'inscription directement du portail Ariba. 

 

Attention : que l'invitation à l'inscription est valable 48 h, au-delà desquelles il ne sera plus possible 

d'accéder au système et une nouvelle invitation devra être demandée via la case de courriel  

ProcurementERG@erg.eu 
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2. Inscription fournisseur 

Il est possible de procéder à l'inscription de sa propre entreprise une fois reçu l'e-mail d'inscription (voir 

l'exemple ci-après) : 

 

Conformément aux instructions, cliquer sur « Cliquer ici » pour s'inscrire comme fournisseur ERG SPA.   

À ce stade, il est nécessaire de s'inscrire ou de s'accréditer grâce aux identifiants que l'on possède déjà sur le 

réseau ariba et de remplir le questionnaire d'inscription. Si vous possédez des identifiants pour le réseau 

ariba, sélectionnez Connexion, sinon sélectionnez « S'inscrire » et saisir les informations requises via le 

formulaire. 

Une fois effectué l'accès au système, il convient d'ouvrir le questionnaire en cliquant sur le lien indiqué sur 

l'image ci-dessous. 

 

Une fois rempli le questionnaire d'inscription, il est nécessaire de l'ENVOYER à ERG en utilisant le bouton « 

Envoyer ».  

 

 

Vous recevrez deux e-mails : 
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- Celui de bienvenue sur la plate-forme ; 

 

- Celui de confirmation du bon envoi de l'inscription. 

 

En cliquant sur « Cliquer ici » il est possible d'accéder à l'espace fournisseurs en saisissant les identifiants 

utilisés lors de la phase d'inscription. 

À ce stade, l'utilisateur ERG doit vérifier les données saisies par le fournisseur lors de la phase d'inscription 

et peut : 

- Approuver la demande (le système génère un e-mail qui confirme l'approbation de la demande) ; 

 

- Refuser la demande (le système génère un e-mail qui avertit de la clôture de la demande avec résultat 

négatif) ; 

- Demander des informations supplémentaires (dans ce cas, il est demandé d'apporter des 

modifications au questionnaire, qui sera ensuite renvoyé à ERG pour validation). 
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Une fois la demande d'inscription approuvée, l'utilisateur ERG peut lancer le processus de 

qualification appliqué à la/aux catégorie(s) marchande(s) concernée(s) en envoyant des 

questionnaires de qualification qui devront être remplis. 

 


